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Uwaga: 
Dokument zawiera zalecane na Wydziale Politologii WSFiZ w Warszawie zasady oraz wskazówki pisania i redagowania prac licencjackich. O sposobie i zakresie ich realizacji decyduje Promotor, którego rady i sugestie pozostają rozstrzygające. 
A. PODSTAWOWE WYMOGI  MERYTORYCZNE

Zadaniem Autora pracy licencjackiej jest przedstawienie problemu badawczego, co oznacza wskazanie, czyli wyodrębnienie i jego identyfikacje, określenie obszaru badawczego w zakresie tematyki obejmującej kierunek studiów. Powinien On wykazać się umiejętnością w zakresie selekcji materiału, analizy literatury przedmiotu i syntezy treści. Praca licencjacka powinna charakteryzować sie jasno sprecyzowanym przedmiotem badan, oceną literatury przedmiotu, logicznym i przejrzystym przedstawieniem przedmiotu badan i krytycznym omówieniem literatury.

Praca licencjacka powinna być napisana przede wszystkim na podstawie literatury naukowej przedmiotu.

B.  PODSTAWOWE WYMOGI  FORMALNE

1. Układ strony

( Objętość pracy (wraz z  bibliografią i aneksem) minimum. 30, maximum 50 stron wydruku komputerowego;

( Strona standaryzowana - mieszcząca się w arkuszu wydawniczym, liczącym 22 strony – zawiera ok. 1800 znaków ze spacjami na stronie, tzn. 30 wierszy z ok. 60 znakami (ze spacjami);

( Rodzaj czcionki: Arial, wielkość 12 pkt.;

( Szerokość marginesów: górny 1,8, dolny 2,2; prawy – 2,5; lewy – 2,5 cm;

( Wyrównanie: do obu marginesów („wyjustowane”);
( Odstępy między wierszami: 24 pkt.; 

( Wiersz po tytule lub podtytule, a także wszystkie pozostałe zaczynają się wcięciem nie przekraczającym 1,0 cm.; 

( Opcja dzielenie wyrazów;
( Tekst zamieszczony na jednej stronie kartki bądź obustronnie (według uznania Promotora). Egzemplarz przeznaczony do archiwum WSFiZ powinien być napisany dwustronnie i mieć cienką okładkę (dla zmniejszenia wagi), najlepiej przeźroczystą; 

( Rodzaj oprawy Autor uzgadnia z Promotorem. Nie zaleca się stosowania tzw. oprawy „bindowanej”; plastikowe łączenia zwiększają grubość pracy;
( Numeracja stron arabska, dopuszczalna rzymska w części wstępnej;

( Przypisy dolne, każda cześć lub rozdział posiada odrębną numeracje przypisów. Ostateczne rozstrzygnięcia co do stosowania przypisów podejmuje Promotor (vide B. 6. Wzory przypisów oraz skrótów). 
2. Edytor i czcionka

( Edytorem tekstu pracy licencjackiej jest Microsoft Word;
( Czcionka: Arial;
( Czcionka tekstu podstawowego: 12 pkt.;
( Czcionka tytułów rozdziałów: 14 pkt., pogrubiona;
( Czcionka tytułów podrozdziałów: 12 pkt., pogrubiona;
( Czcionka przypisów u dołu strony: Times New Roman 10 pkt.

3. Strona sformatowana 

Na następnej stronie fragment tekstu sformatowany wedle powyżej opisanych wymogów (vide B. 1.). Wystarczy ów fragment skopiować, „wkleić” w nowy „własny” dokument, kursor ustawić na końcu skopiowanego tekstu, a następnie nacisnąć „enter” – nowy akapit zachowa zalecany format.

W roku 1989 przeważała integracja, wyrażająca się w daleko idącym współdziałaniu i współpracy dotychczasowych przeciwników. Z analizy zachowań czołowych polityków polskich wydaje się wynikać wniosek, że u schyłku 1989 roku dominował wytworzony obradami „okrągłego stołu” duch odnajdywania zgody ponad dotychczasowe podziały. O tym zapewne decydowała otwartość obozu „S”, wkraczającego w obszar władzy, na współpracę, która okazywała się dlań nieodzowna. Po wtóre, proces przemian przebiegał pomyślnie przy zachowaniu względnego spokoju, ani nie pojawiły się okoliczności utrudniające postęp zmiany, które mogłyby stanowić podłoże dla sięgania po argumenty kompensujące ewentualne porażki. 

Do ugruntowania klimatu pojednania przyczyniał się kościół katolicki, który „błogosławiąc” pomyślność przeobrażeń zgodnych „z oczekiwaniami społeczeństwa”, uznał, że ich warunkiem jest zgoda narodowa, eliminująca waśnie. W istocie, powodowany własnymi interesami, sprzeciwiał się odwetowi politycznemu. Wpisywał się zatem w filozofię pojednania, przyczyniając się do ugruntowania integracyjnych (konsensualnych) czynników zachowań politycznych. Zdawało się więc, iż odchodzi w przeszłość model ufundowany na ideologicznych zasadach, zaś układ bipolarny ulega rozproszeniu, monopol ustępuje pluralizmowi, a polityka odzyskuje rzeczywistą treść. Konstatacje odnoszące się do 1989 r. skłaniają do postawienia pytań co z doświadczeń bądź dokonań początku przemian w Polsce pozostało, stało się trwałą cechą życia politycznego, co zaś – i przez kogo - zostało odrzucone, czy uznane za „niechciany” balast? Przedstawiciele obu formacji uczestniczący w zapoczątkowaniu zmiany politycznej w 1989 r. – tej, której korzenie tkwiły w ancien régime oraz tej, która wywodziła się z opozycji demokraty- 
4. Struktura pracy
Strona tytułowa

Spis treści
Wstęp

(rozwiniecie podzielone na części stanowiące rozdziały oraz podrozdziały wedle poniższego schematu)
Rozdział I. Tytuł...

1. Tytuł...

2. Tytuł...

Rozdział II. Tytuł...

1. Tytuł...

2. Tytuł...

etc.

Zakończenie (Podsumowanie)

Bibliografia 

Monografie

Artykuły i studia

Akta prawne

Prasa

Spisy (tabel, ilustracji...)
Aneksy
5. Nagłówki i numeracja rozdziałów
Wstęp, tytuły rozdziałów (numeracja rzymska), zakończenie, bibliografia na tym samym poziomie nagłówków. Natomiast tytuły podrozdziałów (numeracja arabska), części bibliografii - monografie, artykuły i studia, źródła, prasa, strony www. – oraz spis użytych skrótów, spis tabel, wykresów, ilustracji; aneksy, załączniki są ulokowane na kolejnym (niższym) poziomie nagłówkowym. 
6. Wzory przypisów oraz skrótów
Poniżej zamieszczone zostały trzy przykładowe klucze zapisu bibliograficznego oraz stosowane skróty. Decyzje o ich stosowaniu podejmuje Promotor:
Wariant 1
1 K. B. Janowski: Źródła i przebieg zmiany politycznej w Polsce. Toruń 2004, s. 24. 

(wskazanie na źródło myśli bądź cytatu).
2 Tamże. 

(w przypadku, gdy źródło następuje bezpośrednio po pracy cytowanej, a przywołany fragment (cytat, myśl) znajduje się na tej samej stronie, jednak bezpośrednio po wcześniejszym przywołaniu). 

3Tamże, s. 11. 

(w przypadku, gdy źródło następuje bezpośrednio po pracy cytowanej, jednak przywołany fragment - cytat, myśl - znajduje się na innej stronie).
4 K. B. Janowski: Kulturowe aspekty uprawiania polityki. Casus Polski. (W:) Studia z nauk społecznych i humanistycznych. Red. Jerzy Juchnowski i Marian S. Wolański. Wrocław 2008, s.452.

albo
K. B. Janowski: From Monopoly to Death-throes: the PZPR in the Process of political Transformation. (In:) „Democratization in Poland", by G. Sanford. The Macmillan Press Ltd, London-New York 1992, p.163.

(w przypadku cytowania tekstu pomieszczonego w pracy zbiorowej). 

5 K. B. Janowski: Źródła i przebieg...op. cit., s. 24. 

(w przypadku cytowania źródła, które wcześniej już wystąpiło, lecz zostało przedzielone innymi pozycjami; ten sposób zapisu stosuje się w przypadku przywołania źródeł, które pojawiają się ponownie).
6 K. B. Janowski: Puolan uudistukset paluuta sosialismiin`. Wywiad dla „Helsingin Sanomat" z 17 kwietnia 1981. 

albo 

J. Kuroń: Żyję z mojego systemu poglądów. Wywiad dla „Sztandaru Młodych" z 9-11 października 1981. 
(odwołanie do wywiadu).
 7 K. B. Janowski: Politologii polskiej przemiany. „Przegląd Politologiczny” nr 3/2003, s. 8.

albo

I. Wallerstein: Amerykanie i Europejczycy chcą więcej praw. „Gazeta Wyborcza” z 8-9 kwietnia 2006. 

(w przypadku nawiązania do tekstu opublikowanego w czasopiśmie naukowym bądź w prasie).
8 K. B. Janowski: Filozofia polityki. Hasło (W:) Teoria polityki. Encyklopedia politologii. T .I, red. W. Sokół, M. Żmigrodzki. Kraków 1999. 

(w przypadku przywołania hasła w wydaniu słownikowo-encyklopedycznym).  

9  M. Krzaklewski w trakcie debaty sejmowej nt. polityki zagranicznej, 6 czerwca 2001 r., stwierdził:  „W opinii sił solidarnościowych zagrożeniem dla kontynuowania dotychczasowej polityki zagranicznej wolnej Polski może być dojście do władzy postkomunistycznego SLD”. (Stenogram posiedzenia Sejmu RP.  http://ks.sejm.gov.pl:8009/kad3/110/31102000.htm#005; data dostępu 8 lipca 2001).

albo

Wystąpienie M. Krzaklewskiego. Stenogram posiedzenia Sejmu RP. http://ks.sejm.gov.pl:8009/kad3/110/31102000.htm#005;  data dostępu 8 lipca 2001.

(w przypadku przywołania źródła z Internetu; podaje się jednocześnie datę jego wykorzystania, zaś strony powinny być archiwizowane przez studenta w celu zapewnienia możliwości weryfikacji treści pracy).
10 Za: M. Orzechowski: Polityka, władza, panowanie w teorii Maxa Webera. Warszawa PWN, 1984, s. 84. 

(w przypadku, gdy przywołuje się konstatacje autora, którego dzieło jest niedostępne). 

 11 Dz. U. nr 64 z 11 grudnia 1989, poz. 391.

(W przypadku cytowania, bądź przywoływania ustawy).

Wariant 2
1 I. S. M. Lipset, Homo politicus. Społeczne podstawy polityki, Warszawa 1995, s. 34. 
(wskazanie na źródło myśli bądź cytatu).
2 K. B. Janowski, Kultura polityczna, [w:] Wprowadzenie do nauki o państwie i polityce, red. B. Szmulik i M. Żmigrodzki, Lublin 2002, s. 342.
(w przypadku cytowania tekstu pomieszczonego w pracy zbiorowej). 

3 K. B. Janowski, Politologii polskiej przemiany. „Przegląd Politologiczny” nr 3/2003, s. 14.

(w przypadku nawiązania do – bądź cytowania - tekstu opublikowanego w czasopiśmie naukowym lub w prasie)

4 K. B. Janowski, Kulturowe aspekty prezydentury w RP.pdf;


http://www.astercity.net/~janowski/KULTUROWE%20ASPEKTY%20PREZYDENTURY%20w%20RP.pdf ; data dostępu 20 kwietnia 2009.
(w przypadku przywołania źródła z Internetu; podaje się jednocześnie datę jego wykorzystania, zaś strony powinny być archiwizowane przez studenta w celu zapewnienia możliwości weryfikacji treści pracy).

Wariant 3

Nawiązuje do standardu stosowanego w znacznej części publikacji amerykańskich. Zapis skrócony pomieszczony w nawiasie lokowany jest w tekście opracowania. Zawiera nazwisko autora cytowanego bądź przywoływanego dzieła, rok jego wydania oraz stronę źródłową. Dopełnienie skróconej informacji w postaci rozszerzonego opisu bibliograficznego przywoływanego dzieła znajduje się na końcu opracowania - w „bibliografii”, uporządkowanej alfabetycznie.

Oto przykład zapisu „amerykańskiego”:

„Większość autorów przyjmuje pogląd, że o demokratyzmie systemu politycznego przesądzają przede wszystkim procedury polityczne, a zwłaszcza zagwarantowanie możliwości odbywania cyklicznych, rywalizacyjnych wyborów (Schumpeter 1995, s 336 i nast.; Huntington 1995, s. 16; Lipset 1995, s. 48)”. 
Bibliografia, zapis:
Huntington, S. P. (1995), Trzecia fala demokratyzacji, Warszawa.

Lipset, S. M. (1995), Homo politicus. Społeczne podstawy polityki, Warszawa.
Schumpeter. J. (1995), Kapitalizm, socjalizm, demokracja, Warszawa. 
Skróty: 
• wersja łacińska: ibidem, idem, op. cit., passim, nn, ss., s., t., [in:]

• wersja polska: tamże, tenże, dz. cyt., rozrzucone, nn, ss., s., t., [w:]
7. Strona tytułowa:
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8. Papierowa i elektroniczna wersja pracy
Autor pracy licencjackiej składa trzy egzemplarze papierowej wersji tekstu. Jeden egzemplarz jest przeznaczony do archiwum WSFiZ, pozostałe dla Promotora i Recenzenta. Promotor i Recenzent mają prawo do zachowania swoich egzemplarzy.

Do każdego egzemplarza wersji papierowej Autor załącza dysk CD z wersją elektroniczną pracy. Umieszcza go w kopercie przyklejonej do wewnętrznej strony tylnej okładki. Wersja elektroniczna powinna zawierać tekst pracy, komplet załączników i być zgodna z wersją papierową.

C. ZASADY OCENIANIA PRAC LICENCJACKICH 

O dopuszczeniu pracy do obrony decyduje Promotor na podstawie pozytywnej ewaluacji następujących cech:

( jasno sprecyzowany przedmiot i cel badan,

( zgodność tematu z kierunkiem studiów,

( zgodność treści z tytułem,

- krytyczna ocena literatury przedmiotu,

( logiczny układ treści,

( trafnie dobrana bibliografia,

( przejrzystość stawianych argumentów i wniosków,

( precyzyjne użycie języka naukowego,

( poprawnie ujęte przypisy,

( strona techniczna, odpowiadająca wymaganiom.
D. OŚWIADCZENIA:
O Ś W I A D C Z E N I E  A U T O R A  / A U T O R Ó W   P R A C Y

Świadom odpowiedzialności prawnej, oświadczam, że praca dyplomowa pt.

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

została napisana przeze mnie samodzielnie i nie zawiera treści uzyskanych w sposób niezgodny z obowiązującymi przepisami prawa. Wyrażam zgodę na udostępnienie przez WSFiZ w Warszawie pracy dla potrzeb działalności dydaktycznej i naukowej.

Oświadczam również, że przedstawiona praca nie była wcześniej przedmiotem procedur związanych z uzyskaniem tytułu zawodowego w wyższej uczelni.

........................................ ..................................................

data podpis autora/ autorów pracy

O Ś W I A D C Z E N I E  A U T O R A  / A U T O R Ó W   P R A C Y

Oświadczam, że drukowana wersja pracy jest identyczna z załączoną wersją elektroniczną.

........................................ ..................................................
data podpis autora/ autorów pracy
Opr.: Karol B. Janowski
Warszawa, 27 kwietnia 2009.
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